(A) «x K Kk
2EeE2A SECRETARIA DE FINANZAS

>

GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

Guia Rapida SAMI

Ajustes de Libretas — Movimientos de Tesoreria
Tesorero Municipal / Encargado en Mancomunidad

Acceso al Sistema
» Ingresar usuario y contrasefia en la pantalla de
inicio

2 SAMI

» Seleccionar la entidad y el ejercicio ACTIVO,
luego hacer clic en el boton “Aceptar”.

Entidad:
SANTA CRUZ DE YOJOA, CORTES v
Ejercicio:

2019 - ACTIVO v

Reqgistro de Expediente

» Seguir la ruta: Gobiernos Locales- Tesoreria —
Movimientos de Tesoreria — Ajustes de Libretas.

» Se muestra la tabla con el listado de expedientes
de ajustes, hacer clic en el botén “Crear”.

78774

S

e de Ipgises - Subsiser de Motar ranviern
Tesaera- Mesmedn e Tesowera- Aste de etz

> Se desplegara una pantalla en la cual se registraran
los datos generales del ajuste de libretas: Tipo de
Transaccién, operacion (nota de crédito y nota
débito), banco, cuenta monetaria, libreta,
descripcion, documento respaldo, RGDC,
nimero de documento respaldo y el monto de la
transaccion.

> Ingresar los datos en cada campo solicitado en la
pantalla, éstos deben ser consistentes con el

respaldo. Una vez ingresados, hacer clic en i
“Crear”.

» Al guardar, en pantalla se mostrara el detalle en la
parte inferior de la primera transaccion que
registro (para el ejemplo, se registro inicialmente
el débito).

Retornar a la pantalla superior y seleccionar el
otro tipo de transaccion (crédito) para indicar a
que libreta se acreditara el débito aplicado
inicialmente. Con los datos registrados, hacer clic

en kel “Crear”.

» Con las dos transacciones registradas sobre el

traslado bancario (nota de debito y nota de
crédito), hacer clic en el boton 9 «galir.




> Seleccionar el expediente que se cre6 y aplicar el

v

boton | “Aprobar”.
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» Se visualiza mensaje el cual indica que la operacion
se realizd con éxito.

» Con esta accidn, el expediente cambia su estado de
CREADO a estado APROBADO.
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Devolucidn del Expediente

Cabe mencionar que los ajustes de libretas deben ser
devueltos antes de que finalice en periodo fiscal por lo que
se agreg0 la funcionalidad de CONTRA_AJUSTE

» Seleccionar el expediente que se aplicard la
devolucion y hacer clic en el boton “Contra_Ajuste”.
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» Se visualiza mensaje el cual indica que la operacion
se realizd con éxito.

» Con esta accidn, el expediente cambia su estado de
APROBADO a estado DEVUELTO.
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» Al ingresar el boton de Detalle, se puede visualizar
las lineas adicionales donde se ve la afectacion a la
inversa.

Estados del Expediente

e CREADOQO. Estado inicial de un registro que se
ha sido creado y en el que puede recibir
modificaciones y/o anulaciones.

e ANULADO. Estado que recibe el expediente

cuando se aplica el boton ”, en dicho estado el
expediente ya no puede generar ninguna
modificacion y no genera ninguna afectacion
financiera.

e APROBADO. Estado que recibe el expediente
cuando se aplica el botdn. ™ |, en este estado el
expediente ya no puede generar ninguna
modificacion y automaticamente  genera
afectacion financiera tanto en la libreta donde se
aplicé el débito asi como donde se acredito.

DEVUELTO. Estado que recibe el expediente

cuando se aplica el boton 5 del mend de
Operaciones Bancarias — Ajuste de Libretas, en
este estado, se aplica la reversa de las
operaciones aplicadas en la aprobacion, lo que se
verd reflejado en la tesoreria y sus respectivos
reportes.

Consideraciones

Cada expediente que se registre debe tener su
debido documento respaldo ya que dentro del
flujo se solicita el nimero de dicho documento.
Todos los campos que presenta la pantalla para
el registro del expediente son Obligatorios.
Flujo de los Estados del expediente: un
expediente puede pasar de estado creado a estado
anulado o aprobado. De estado aprobado puede
pasar a estado devuelto. Ya en este ultimo estado
no se puede aplicar ninguna modificacién.

Una vez que el expediente es aprobado o
devuelto, debe generar reportes de tesoreria para
la CUT para veriricarla afectacion financiera en
ambas libretas.



